ANEXA 3: Formular de auto-evaluare a solicitantului de granturi
Înainte de aprobarea acordării grantului, Chemonics va evalua conformitatea sistemelor financiare și contabile ale potențialilor beneficiari, pentru a asigura responsabilizarea, în cazul acordării grantului. 
În procesul completării chestionarului, Vă rugăm, să oferiți un răspuns cât mai complet la fiecare întrebare; dacă este necesar, utilizați pagini adiționale. Chestionarul completat urmează să fie transmis la Chemonics.
INFORMAȚII DESPRE SOLICITANT
Denumirea organizației/companiei:
Denumirea activității:

Nume, Funcție, Informații de contact ale persoanei care completează chestionarul: 
SECȚIUNEA A:  PROCEDURA DE CONTROL INTERN
Procedura de Control Intern asigură ca: 

a. tranzacțiile financiare, regulamentele și politicile organizației să fie aprobate de către o persoană autorizată și care respectă legislația, , 
b. activele să fie păstrate în siguranță, 
c. rapoartele financiar-contabile sunt complete, corecte și se întocmesc în mod regulat. 
Vă rugăm să răspundeți la următoarele întrebări privind procedura de control intern in cadrul companiei/ organizației Dvs.:

1. Indicați numele, prenumele, funcția și nr. de telefon ale persoanelor responsabile de verificarea cheltuielilor pentru a asigura că acestea sunt aprobate: 
2.  Persoana responsabilă de evidența contabilă: _______________________________________
3. Persoana responsabilă de întocmirea rapoartelor financiare:__________________________________________

4. Persoana responsabilă de elaborarea rapoartelor narative: ____________________________________________

5. Există fișe de pontaj pentru fiecare angajat remunerat?  Da: ____ADVANCE \u0

Nu: ____
6. Cunoaște organizația/compania Dvs. regulamentele guvernului SUA privind costurile ce pot fi acoperite prin intermediul programelor de granturi din SUA (2 CFR 200 Sub-secțiunea E)?

Da: __ADVANCE \u0__

Nu: ADVANCE \d0____
7. Este finanțată organizația/compania Dvs. direct din fondurile Guvernului SUA prin intermediul USAID?
Da: __ADVANCE \u0__

Nu: ADVANCE \d0____

4.a. Dacă Da, explicați tipul de activitate, denumirea programului, și numele și datele de contact ale persoane responsabile din cadrul programului. 

SECȚIUNEA B:  SISTEMUL DE CONTABILITATE
Scopul sistemelor de contabilitate este de a 1) înregistra corect toate tranzacțiile financiare, și 2) a asigura că toate tranzacțiile financiare sunt însoțite de facturi, fișe de pontaj și alte documente. Tipul sistemului de contabilitate deseori depinde de mărimea organizației. Unele organizații dispun de sisteme de contabilitate computerizate, în timp ce altele utilizează un sistem manual pentru a înregistra fiecare tranzacție într-un registru. În oricare dintre aceste cazuri, fondurile din cadrul grantului Chemonics vor fi autorizate în mod adecvat, utilizate în scopul stabilit și înregistrate în mod organizat și regulat.

1. Descrieți pe scurt sistemul de contabilitate al organizației dvs., inclusiv: a) registrele manuale utilizate pentru evidența tranzacțiilor (registrul de casă, registrul furnizorilor, etc.); b) sistemele de contabilitate computerizate utilizate (indicați denumirea); și c) cum sunt rezumate tranzacțiile în rapoartele financiare, (după perioadă, proiect, categorii de cheltuieli)? 
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

2. Există în organizația/compania dvs. politici și proceduri contabile scrise? 
Da:  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Nu:  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
3. Rapoartele financiare sunt întocmite în baza: 
Contabilității de casă:  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 
 Contabilității de angajamente: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
4. Este posibil de separat în registrele contabile ale dvs. încasările și plățile în cadrul grantului Chemonics de încasările și plățile din cadrul altor activități ale organizației dvs.?   
Da: __

Nu: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
5. Este posibil de înregistrat în registrele contabile ale companiei/organizației dvs. cheltuielile din cadrul grantului Chemonics după diferite categorii de buget, cum ar fi salarii, arendă, materiale de birou și echipament?  
Da: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Nu: __ADVANCE \u0
6. Cum distribuiți cheltuielile comune pentru diferite surse de finanțare, cum ar fi arenda, serviciile comunale, etc.? 
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

7. Care este periodicitatea întocmiri rapoartelor financiare? 
       
Lunar: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0      Trimestrial:ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Anual:ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Nu se întocmesc: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0   (explicați)

8. Cât de frecvent faceți intrări în sistemul financiar? 
    
a. zilnic ADVANCE \d0__
b. săptămânal __ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 
c. lunar ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 
d. ad hoc/după necesitateADVANCE \d0__ADVANCE \u0  

ADVANCE \u09. Cât de frecvent efectuați reconcilierea? 
    
a. zilnic  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
b. săptămânal ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
c. lunar  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 
d. la decizia contabilului ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 

10. Păstrați facturi, bonuri valorice și fișe de pontaj pentru toate plățile efectuate din fondurile grantului? 

Da:____


Nu: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0__
SECȚIUNEA C:  CONTROLUL FONDURILOR 
Beneficiarii care obțin fonduri de grant în avans prin mediul CHEMONICS vor păstra un cont bancar (sau un sub-cont) separat înregistrat pe numele organizației, pe care vor păstra doar fonduri din grantul Chemonics. Contul bancar va fi în valută națională. De regulă Chemonics achită beneficiarilor lunar prin transfer bancar pe contul respectiv separat. Acces la contul bancar respectiv vor avea doar persoanele autorizate. Comparați în fiecare lună soldurile bancare cu registrele contabile ale dvs. Este foarte important ca casa pentru cheltuielile mărunte să fie păstrată într-un seif securizat și să existe un control strict asupra modului în care se ține casa și asupra plăților. 
1. Dețineți un cont bancar pe numele organizației dvs.? 
Da: ADVANCE \d2__ADVANCE \u2

Nu: ADVANCE \d2__ADVANCE \u2
2. Se va acumula dobândă pe contul bancar? 
Da:  __

Nu:  __

3. Toate persoanele cu drept de semnătură la bancă sunt autorizate de către Consiliul de administrare al organizației, de către Administratori sau de către alte persoane autorizate? 
Da:  ADVANCE \d0__

Nu:  __ADVANCE \u0
4. Veți păstra anumite sume din fondurile de grant ale Chemonics în numerar, în afara contului bancar?



Da:  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Nu:  ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
4.a. Dacă da, explicați ce sume de fonduri vor fi păstrate și numele și funcția persoanei responsabile de casă. 
SECȚIUNEA D:  AUDIT

Chemonics poate solicita auditul registrelor contabile ale organizației dvs. Auditul înseamnă examinarea registrelor contabile ale dvs. de către un contabil independent care lucrează pentru o firmă de contabilitate (independent de auditul intern). Raportul de audit conține rapoartele financiare ale dvs., precum și opinia contabilului precum că rapoartele financiare sunt corecte. Vă rugăm să furnizați următoarele informații privind efectuarea anterioară a auditului la organizația/compania dvs. 
1. Este organizația/compania dvs. supusă unor controale de audit regulate și independente contractate și achitate de dvs? 
Da: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 (furnizați copia celui mai recent raport de audit) ADVANCE \d0 ADVANCE \u0   Nu s-au efectuat audituri: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0
2. Dacă da, cine efectuează auditul? 
____________________________________________________________________________________

3. Cât de frecvent se efectuează auditul? 
 Trimestrial: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0      Anual:__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     O dată în 2 ani:ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0     Altele:ADVANCE \d0__ADVANCE \u0 (explicați) 
4. Dacă organizația/compania dvs. nu dispune de un raport de audit a rapoartelor financiare, furnizați o copie a următoarelor informații financiare, dacă există: 
   a. A "Bilanțul contabil” pentru anul fiscal sau calendaristic precedent; și 
   b. A "Situația veniturilor și cheltuielilor" pentru anul fiscal sau calendaristic anterior.

5. Există motive (condiții locale, legi sau circumstanțe instituționale) care ar împiedica efectuarea unui audit al organizației/companiei dvs. de către un contabil independent? 
Da: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

Nu: ADVANCE \d0__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0
Dacă da, explicați:














































LISTĂ DE VERIFICARE ȘI PAGINĂ PENTRU SEMNĂTURĂ 
Chemonics solicită ca organizația/compania dvs. să prezinte o serie de documente împreună cu acest chestionar completat. Completați această pagină pentru a vă asigura că au fost incluse toate informațiile solicitate. Completați lista de verificare de mai jos, apoi semnați și transmiteți chestionarul și oricare alte documente solicitate către Chemonics. 

1.  Completați lista de verificare: 
__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Certificat de înregistrare de la Camera Înregistrării de Stat sau de la Ministerul Justiției, dacă organizația este non profit (extrasul complet daca este disponibil)

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Certificat privind lipsa sau existența restantelor față de bugetul de stat eliberat de către Inspectoratul Fiscal de stat

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Extras bancar pe numele organizației (inclusiv numărul contului în valuta națională) 

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Copia buletinului de identitate al administratorului organizației

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Copia statutului sau a actelor de constituire 

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Copia manualelor de proceduri interne (achiziții, de personal, administrative) (dacă sunt disponibile) 

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Organigrama organizației (dacă este disponibilă)

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Copia ultimelor rapoarte financiare prezentate la BNS sau/si supuse auditului (dacă sunt disponibile)

__ADVANCE \u0

ADVANCE \u0 Note la rapoartele financiare (dacă sunt disponibile)
__ADVANCE \u0 Am oferit răspuns complet la toate întrebările. 
ADVANCE \u0__ O persoană autorizată a semnat și indicat data pe această pagină.

Chestionarul privind sistemul de contabilitate va fi semnat și datat de către o persoană autorizată care a completat sau a revizuit formularul. 
Aprobat de:





__________________________

__________________________

Numele (cu litere de tipar)



Semnătura 
_________________________

__________________________

Funcția 





Data
